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HEM OCH SKOLA

Fint att du stiller upp som styrelsemedlem i Hem och Skola! Genom att gora det bidrar du till att
eleverna, lirarna och forildrarna trivs och har det bra i skolan. Nir du engagerar dig i
torildraféreningen férmedlar du att du tycker att skolan ar viktig och vird att satsa pa.

o Har hand om de 6vergripande ekonomiska uppgifterna: har kontroll 6ver intikter och
utgifter 1 foreningen.

o Skoter bokforing, fakturering, betalning av fakturor, avgifter och eventuella arvoden osv.

o Gor upp budgeten med styrelsen och féljer sedan upp den.

o Haller styrelsen uppdaterad om den ekonomiska situationen i féreningen och gér ocksa
utkastet till bokslutet.

o Ser till att styrelsen protokollf6r alla viktiga ekonomiska beslut.

o Har tillsammans med den 6vriga styrelsen ansvar for foreningens pengar och att de
anvinds pa ett ansvarsfullt sitt.

o Foreningens styrelse har det yttersta ansvaret for vad kassoren gor och for féreningens
ekonomi.

For de flesta foreningar ir medlemsavgiften den viktigaste inkomstkallan.

Som kassor ska du fundera 6ver hur och nir blanketten f6r medlemsavgiften skickas ut:
o Sinds blanketten per brev eller per elevpost?
o Riknas medlemsavgiften per familj eller per forilder?
o Hur inkasseras medlemsavgiften?

Pa www.hemochskola.fi/foreningar/hittar du modellbrev med bankgiroblankett.

Bokforingen visar hur féreningens pengar har anvints och varifran féreningen har fatt in pengar.
Alla ekonomiska hindelser i foreningen ska dokumenteras. Alla kvitton, utbetalningsbesked,
inbetalningsrapporter, kontoutdrag m.m. ska sparas. Det ska finnas ett system for att spara alla
kvitton kronologiskt och prydligt numrerade.

I fall féreningen vill genomféra ett storre projekt kan det vara en god idé att ansdka om bidrag.
Fonder och stiftelser som beviljar bidrag fér verksamheten eller sirskilda projekt finns bade pa
kommunal och pa nationell niva. Hall er uppdaterade om aktuella bidrag och stipendier. I en
ansOkan ingar ofta projekt- och verksamhetsplaner med budget och efter avslutat projekt ska
understoden redovisas och skickas till finansiarerna inom utsatt tid.

Nér du undrar dver nagot

Ta kontakt med oss pa férbundet hemochskola@hemochskola.fi s gOr vi vart bista for att
snabbt ge dig svar!

Pa www.foreningsresursen.fi hittar du svar pa manga fragor som ber6r féreningar.
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